Zakladna Skola sv. Cyrlla a Metoda Bernolakova 18, K051ce

INTERNA SMERNICA ¢&. 2

urcujuca postup pri uvol’fiovani a ospravedliiovani Ziakov z vyucovania, udelovania
vychovnych opatreni za porusovanie vnutorného poriadku $koly a neplnenie povinnej
Skolskej dochadzky

Utinnost’ smernice od 1.9.2021



Clanok 1.
Vseobecné ustanovenie

Tato smernica plati ako jednotny postup pre vSetkych pedagogickych zamestnancov a vztahuje
sa na vietkych ziakov ZS sv. Cyrila a Metoda, Bernolakova 18, Kosice.

Clanok II.
Ospravedlnena neucast’ Ziaka

Kazdi neucast na vyucovani musi zédkonny zastupca ziaka oznamit elektronicky alebo
telefonicky triednemu ucitel'ovi najneskor do 24 hod. od nepritomnosti ziaka v Skole. Pisomné
ospravedlnenie od zdkonného zéastupcu, lekarske potvrdenie alebo uradny doklad predlozi ziak
alebo zakonny zastupca najneskor 2 dni po néstupe do skoly.

Za ospravedlnent neucast’ ziaka na vychovno-vzdeldvacom procese sa uzndva najma:

choroba ziaka,

lekarom nariadeny docasny zakaz jeho dochédzania do Skoly,

mimoriadne nepriaznivé podmienky pocasia,

nahle prerusenie premavky prostriedkov hromadnej dopravy,

mimoriadne zavazné udalosti v rodine ziaka,

ucast’ ziaka na reprezentécii skoly,

ucast’ ziaka na zahrani¢nych vymennych a relaxacnych pobytoch, exkurziach a pod.
suvisiacich s vychovno-vzdeldvacim procesom.

Clanok III.
UvoPiiovanie Ziaka z vyucovania na Ziadost’ rodi¢a

Zékonny zastupca moze preukazatelne (pisomne, elektronicky, sms) poziadat’ triedneho
ucitel'a o uvolnenie svojho dietat’a z vyuc¢ovania.

Triedny ucitel' ospravedlni 1-5 diiovii nepritomnost’ Ziaka preukazatelne zdovodnenu
zdkonnym zastupcom. Ziak je povinny zistit' si domace tlohy na nasledujici deii a doplnit
si ucivo z predmetov na ktorych sa neztcastnil.

Rodi¢ alebo zakonny zastupca Ziaka musi predlozit’ vedeniu Skoly ziadost’ 0 uvolnenie
dietat’a z vyu€ovania na rekreaciu minimalne 2 tyzdne vopred.

Clanok IV.
Uvoltiovanie ziaka na sut’aze

Vedomostné a Sportoveé siitaze pokial’ su organizované Skolou, zriad'ovatel'om prip. inymi
Skolami sa bert ako neoddelitel'nd sucast’ vyucovania.

Pokial’ sa sttaze a akcie Skoly organizuji mimo arealu skoly, Ziaci sa ich moézu ztcéastnit’
len na zaklade informovaného suhlasu zakonného zéastupcu, ktory ho poskytne na cely
Skolsky rok na ivodnom plenarnom zasadnuti rodicov.

Triedny ucitel’ v spolupraci s ucitel'om, ktory sprevadza ziaka na sut'az, do triednej knihy
do poznamky uvedie poucenie o0 BOZP a informaciu o ucasti ziaka na sut'azi.



4.

Pocas nepritomnosti sa Ziak zapisSe do triednej knihy, priCom sa mu vykaze 0 vymeskanych
hodin. Ziak sa po skon&eni stutaze v sprievode uéitel'a vrati do $koly a aZ potom méZe odist’
domov. Ziak je zarovei povinny do 2 dni zistit' si domace tlohy a doplnit’ si preberané
ucivo z predmetov, na ktorych sa neztéastnil.

Ucitel, ktory sprevadza ziakov na sut'az, je povinny najneskor 2 dni pred uskutoénenim
sutaze predlozit riaditel’ke Skoly zoznam Ziakov, miesto a ¢as konania prip. iné organizané
pokyny na schvalenie.

Clanok V.
Uvoliiovanie Ziaka na lekarske vySetrenie

Triedny ucitel’ moze na zdklade pisomnej (prip. osobnej) ziadosti zdkonného zastupcu
uvolnit’ Ziaka z vyucovacej hodiny na lekarske vySetrenie, pokial’ ho nemoZno vykonat’ v
¢ase mimo vyucovania.

Clanok VI.
Nepritomnost’ Ziaka pre chorobu

Rodi¢ neposiela do Skoly diet'a so zdravotnymi problémami, ktoré sa prejavili uz rano doma, a
neponechava rieSenie na ucitela.

1.

V pripade ochorenia sa Ziak nezucastiiuje vyucovania a zapisuje sa jeho nepritomnost’ do
triednej knihy. Zakonny zastupca ma povinnost’ bezodkladne, najneskdr v§ak do 24 hodin,
oznamit’ triednemu ucitelovi dovod vymeskania dietat’a zo skoly.

V pripade podozrenia zo zaskolactva triedny ucitel’ kontaktuje zdkonnych zastupcov po
dvoch dioch nepritomnosti ziaka (ked’ to dovtedy zakonni zastupcovia neoznamia).

Ak nepritomnost’ ziaka trva viac ako 5 po sebe nasledujiuce dni, vyZzaduje triedny ucitel
vzdy lekarske potvrdenie o chorobe ziaka alebo iny uradny doklad potvrdzujici
oddvodnenost’ Ziakovej nepritomnosti v Skole. Tento doklad doruci zakonny zastupca
triednemu ucitel'ovi najneskor do 2 dni od nastupu ziaka do Skoly.

Ak Ziak pocas polroka vymeska viac ako 30% z vyucovania daného predmetu a ma malo
znamok, oznami vyucujuci tato skutocnost’ riaditel'ovi Skoly, na navrh ktorého méze byt
ziak z daného predmetu komisionalne skuSany.

Ak je ziak hospitalizovany v nemocnici, prip. inom zariadeni a zucastiiuje sa tam vychovno-
vzdelavacieho procesu, do triednej knihy sa nezapisuje. Do poznamky triedny ucitel’ zapiSe
»Ziak je od ... hospitalizovany v ........ «

V pripade vdZneho ochorenia, ked’ Ziak zo zdravotnych dovodov nemdze dochadzat” do
Skoly, riaditel’ka Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti zakonnych zastupcov a predlozeného
lekarskeho potvrdenia rozhodne o individualnom vzdelavani.

Clanok VIL
Postup Skoly v pripade rieSenia neospravedlnenych hodin

Vyucovacie hodiny, na ktoré¢ ziak neprinesie lekarske alebo rodi¢ovské ospravedlnenie do

2 dni od nastupu na vyucovanie sa eviduju ako neospravedlnené a vyznacia sa v triednej
knihe.



Do triednej knihy sa zapisuju aj neskoré prichody ziaka na prva vyucovaciu hodinu,
nedovolené opustenie budovy skoly pocas vyucovania, ale aj bezdovodna nepritomnost’ na
duchovnych, kultarnych, Sportovych a inych aktivitich organizovanych Skolou pocas
vyucovania.

Oneskorenia sa za Stvrtrok spocitaju a eviduji ako ospravedlnené alebo neospravedlnené
hodiny.

Pri vymeskani 2 neospravedlnenych hodin sa uklad4 Ziakovi napomenutie od triedneho
ucitel’a, predchddza mu pozvanie zdkonného zastupcu na pohovor s tried. ucitelom, z
ktorého sa vyhotovi zaznam o pohovore. Pri 4 neospravedlnenych hodinach sa uklada
ziakovi pokarhanie od triedneho ucitel’'a Predchadza mu pozvanie zdkonného zastupcu na
pohovor s triednym uéitel'om.

Pri pocte vy§Som ako 4 neospravedlnené hodiny sa uklada pokarhanie od riaditel’a Skoly,
ktorému predchadza pohovor riaditel’a so zakonnym zastupcom. Pri pocte viac ako 2 dni
sa znizi ziakovi zndmka zo spravania.

Ak pocet neospravedInenych hodin je va¢si ako 15 h/mesiac — triedny ucitel’ ma povinnost’
pisomne oznamit’ zanedbavanie povinnej Skolskej dochadzky ziaka riaditel’ke Skoly, obci,
v ktorej ma ziak trvalé bydlisko a UPSVaR v Kosiciach.

Za spravnost’ postupu a vyhotovenia vSetkych dokladov zodpoveda triedny ucitel.

Clanok VIIL
Kritéria na vychovné opatrenia — pochvaly a iné ocenenia

Pochvalu navrhuje audel'uje triedny uditel’ pripadne iny vyucujuci, po prerokovani

pedagogickou radou. Zaznamenavaju sa do triednych vykazov.
Pochvaly a iné ocenenia sa udel’uju za:

e mimoriadny prejav aktivity a iniciativy,
e zasluZny alebo statoc¢ny €in,
e dlhodobu Gispesnu pracu a korektné vztahy medzi spoluZiakmi.

1. Pochvala od triedneho uditel’a sa udeluje za:

e vynikajuce Studijné vysledky za dané obdobie,

e reprezentaciu triedy v oblasti kultlry, Sportu, vzdeldvania a pod.

e pracu pre triedny kolektiv,

e za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy,

e za zasluZny alebo stato¢ny Cin,

e zauspesSnu pracu a korektné vztahy medzi spoluziakmi,

e vzornl dochadzku do Skoly pocas Skolského roka (0 vymeskanych hodin).

2. Pochvala od riaditel’a Skoly sa udel’uje za:

e reprezentaciu Skoly v oblasti kultary, Sportu, vzdelavania a pod.,

e zasluznu praca pre Skolu, v Skolskom parlamente, v projektoch, zberoch a pod.,
e 3tudijny priemer 1,00 v priebehu navitevovania ZS,

e vyznamny spolocensky ¢in (zachrana zivota, pomoc starym 'ud’om a pod.),

e za dlhodobu tspesnt pracu a korektné vztahy medzi spoluziakmi.



Clanok IX.
Kritéria na vychovné opatrenia — posilnenie discipliny

1. Opatrenia na posilnenie discipliny ziakov sa ukladaju za zavazné alebo opakované menej
zavazné previnenie proti Skolskému poriadku. O udeleni opatrenia informuje triedny ucitel
preukazatelnym sposobom zakonného zastupcu ziaka. Opatrenie sa zaznamend do
triedneho vykazu.

2. Opatrenia spravidla predchadzaji znizeniu znamky zo spravania. Pred udelenim opatrenia
je potrebné previnenie objektivne presetrit’ za pritomnosti zdkonného zastupcu ziaka. Za
jedno previnenie je mozné udelit’ Ziakovi len jedno vychovné opatrenie na posilnenie
discipliny.

3. Napomenutie od triedneho uéitel’a sa udel'uje za:

e Menej zavazné porusenie Skolského poriadku,
e vymeskanie 2 neospravedlnenych hodin.
O udeleni napomenutia je zakonny zastupca preukazatelnym sposobom informovany.

3. Pokarhanie od triedneho ucitela sa udel'uje Ziakovi za:
e opakované, menej zavazné poruSovanie Skolského poriadku,
e 3 zapisy, poznamky, napomenutia,
e pouzivanie mobilného telefonu.
Prerokuje sa s riaditel'’kou skoly. Tato skuto¢nost’ oznami triedny ucitel’ zakonnému
zastupcovi ziaka prostrednictvom ziackej knizky alebo inym preukazatelnym
spdsobom.

4. Pokarhanie od riaditel’a §koly sa udel'uje Ziakovi za:
e opakované porusovanie Skolského poriadku v Skole a na verejnosti,
e za zavazné previnenie sa,
e za 2 pokarhania od triedneho ucitel'a udelené v jednom hodnotiacom obdobi.
Tuato skutocnost’ ozndmi triedny ucitel’ zdkonnému zastupcovi ziaka prostrednictvom
ziackej knizky alebo inym preukézateI'nym sposobom.

Spravanie Ziaka sa klasifikuje tymito stupfiami:

Stupeni 1 (veP’mi dobré)

Ziak dodrziava pravidla spravania a ustanovenia §kolského poriadku, a len ojedinele sa
dopusta menej zavaznych previneni- priestupkov

Stupeii 2 (uspokojivé)

Ziak porusuje jednotlivé pravidla $kolského poriadku, je pristupny vychovnému
pdsobeniu a usiluje sa svoje chyby napravit'.

Stupen 3 (menej uspokojivé)

Ziak zavazne porusuje pravidla spravania a $kolsky poriadok, a dopusta sa d’alsich
previneni.

Stupen 4 (neuspokojivé)

Ziak stistavne porusuje pravidla spravania a §kolsky poriadok, zdmerne narti$a korektné
vztahy medzi spoluziakmi azavaznymi previneniami ohrozuje ostatnych Ziakov
a zamestnancov skoly



5. ZniZena znamka zo spravania na stupen 2 (uspokojivé) sa udel'uje ziakovi za :
a. 6-9 vymeskanych neospravedlnenych hodin,
opakované¢ zavazné porusSovanie Skolského poriadku,
fyzické napadnutie spoluziaka, agresivne spravanie,
kradez v Skole a na verejnosti bez trestného stihania,
priestupok voci zékonu neklasifikovany ako precin,
umyselné poskodzovanie majetku Skoly,
za propagaciu rasizmu, xenofobie, za prechovavanie drog a inych omamnych
latok,
6. ZniZena znamka zo spravania na stupen 3 (menej uspokojivé) sa udel'uje ziakovi za :
a. viac ako 10 vymeskanych neospravedlnenych hodin,
b. velmi vazne poruSenie spravania ziaka v Skole i mimo $koly v rozpore so
Skolskym poriadkom,
c. fyzické napadnutie, ublizenie na zdravi a Sikanovanie,
d. priestupok voci zakonu klasifikovany ako precin,
falSovanie tradného dokumentu ako vypis z katalogového listu, vysvedenie a
pod.

f. poskodenie $kolského majetku s va¢sim rozsahom skody.
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7. Prinavrhovani vychovnych opatreni alebo navrhu na znizenti znamku zo spravania triedny
ucitel’ zohladnuje, ¢i je za neospravedlnené hodiny zodpovedny ziak, alebo je
neospravedlnena dochadzka ziaka do Skoly spdsobend zanedbavanim povinnej Skolskej
dochadzky zo strany jeho zakonného zastupcu.

Clanok X.
Priestupky a spravne delikty

Podrla ustanovenia § 5 ods. 12 zakona o §tatnej sprave v $kolstve: ak zakonny zastupca dietat’a
nedbé o riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky, najmé ak neprihlasi diet'a na povinni
Skolsku dochadzku alebo ak dieta neospravedlnene vynecha viac ako 15 vyudovacich hodin
V mesiaci.

Priestupky a spravne delikty vo veci zanedbavania plnenia povinnej Skolskej dochadzky
prejednéava obec (podla zakona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch), v ktorej ma zékonny zéastupca
pobyt.

Pri podozreni zo zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky je riaditel’ Skoly povinny
zanedbavanie povinnej Skolskej dochadzky ozndmit' obci, v ktorej ma zdkonny zastupca
diet’ata trvaly pobyt (v sulade s § 5 ods.11 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov).
Ak Ziak vymeska viac ako 60 neospravedlnenych vyucovacich hodin v prislusnom Skolskom
roku, je obec povinna na zaklade oznédmenia riaditel'a Skoly zacat’ priestupkové konanie v
zmysle § 6 v sulade s § 37 a 37a zdkona €. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, ak skola dodrzala vysSie uvedeny postup a aj napriek prijatym opatreniam sa skolska
dochadzka ziaka nezlep$i a ziak vymeska viac ako 100 vyucovacich hodin bez nalezitého
ospravedlnenia, obec na zaklade oznamenie riaditel’a Skoly poddva podnety na trestné stihanie



zékonnych zastupcov suvisiace s ohrozovanim mravnej vychovy mladeze v zmysle § 211 ods.
1 pism. d) zakona ¢. 300/2005 Z. z. (Trestny zakon).

Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia

1. V pripade zavazného priestupku alebo zdvazného porusenia skolského poriadku sa nemusi
v odovodnenych pripadoch dodrzat hierarchia (postup) vychovnych opatreni.

2. Vychovnym opatreniam predchddza prevencia. Kazdé poruSenie vnutorného poriadku
Skoly sa posudzuje individualne. Pri rieSeni porusenia Skolského poriadku uzko
spolupracuje triedny ucitel’ so zakonnymi zastupcami ziaka, pedagoégmi skoly, vychovnym
poradcom, vedenim Skoly, Skolskym Specialnym pedagdégom, vychovnou komisiou
Vv zlozeni - vedenie Skoly, vychovny poradca, Specidlny pedagdg, koordindtor prevencie
socialno-patologickych javov, Skolsky kaplan, CPPPaP, PZ SR a pod.

Doplnok k priestupkom

1. BeZné priestupky si napr.
- zabudanie ué¢ebnych pomdcok, ziackej knizky, prezuviek, tboru na TSV a pod.
- neobalené ucebnice, zoSity
- obcasné zabudanie domécej tlohy
2. Zavainé priestupky su napr:
- vyruSovanie na hodinach,
- bezddvodné opustenie Skoly,
- nereSpektovanie prikazov vyucujucich,
- nevhodné oblecCenie,
- napadnd a neprimerand uprava zoviajska,
- prepisovanie znamok,
- falSovanie tiradného dokumentu (ospravedlnenie od rodicov, lekarske potvrdenie,
z4dznam v ziackej knizke),
- svojvol'né opustenie vychovno-vzdeldvacieho procesu (v Skole 1 mimo Skoly),
- nicenie Skolského majetku, majetku inych l'udi,
- pouzivanie mobilnych telefénov,
- pouzivanie predmetov, ktoré rozptyl'uju jeho pozornost’, pripadne ohrozuju zdravie
a bezpecnost’ ostatnych Ziakov aj zZiaka samotného.
3. Hrubé priestupky su napr.
- Sikanovanie ziakov (aj slovné),
- arogancia,
- klamstvo, podvody,
- drzost,
- vulgarne vyjadrovanie,
- propagécia rasizmu a xenofobie,
- fyzické ubliZenie,
- kradez,
- fajCenie,



- alkohol,
- drogy.

Bezny priestupok sa mdze stat’ zdvaznym, alebo zavazny hrubym, ak sa casto opakuje a u ziaka
nie je snaha o napravu.



